
Modalità di composizione degli elaborati (tesine, questionari e test) 
 

 
L’elaborato dovrà essere redatto in modo organizzato e sistematico. Il modello standard prevede: 

• una sintesi di apertura che illustra le generalità del compito (premessa); 

• una illustrazione analitica dei punti principali riportati nella sintesi d'apertura organizzata in punti 
elenco con una successione logica degli argomenti (corpo); 

• una sintesi di chiusura contenente i punti essenziali che si vogliono rimarcare (conclusione); 

• una bibliografia dei testi consultati citando: Titolo, Autore, Casa Editrice ed anno di edizione. Nel caso 
si utilizzi internet, citare il sito dal quale sono tratte le informazioni. 

 
Si chiede di utilizzare un font standard: Calibri, Arial o Times New Roman:  

• 16 grassetto per i titoli,  

• 14 grassetto per i paragrafi e  

• 12 normale per il testo.  
 
Sono graditi punti elenco nel seguente ordine: 1.; 1.1; 1.1.1; 2.; 2.1; 2.1.1 ecc. Nel caso vi siano delle note da 
riportare, anche queste sono gradite a piè di pagina. 
 
Nel caso l’insegnante del modulo indicasse un numero minimo o massimo di parole, vi prego di seguire il 
comando del compito, se è stato definito, è un criterio di valutazione. Ricordatevi che le citazioni della Scrittura 
non rientrano nel computo complessivo delle parole mentre le citazioni extrabibliche devono essere limitate 
al numero di parole strettamente necessarie a esprimere il concetto che si vuole evidenziare. Le citazioni che 
eccedono tale regola saranno inserite nel computo delle parole solo per la parte necessaria a esprimere il 
concetto di base. 
 
Tutte le citazioni, bibliche ed extrabibliche, devono essere evidenziate rispetto al testo utilizzando il carattere 
in corsivo. Qualora una citazione non fosse correttamente evidenziata, la Direzione della Scuola avrà facoltà 
di sanzionare tale incompletezza nell’ambito della valutazione finale dell’elaborato. 
 

Ricordate: la bibliografia, sia pure di pochissime fonti, è parte essenziale di qualsiasi elaborato! 


